Wir produzieren und entwickeln massgeschneiderte LED-Lichtlésungen fir die Leuchtenindustrie.

Namhafte Kunden sowie die offentliche Hand gehdren zu unserem geschdtzten Kundenkreis. Zur
Unterstiitzung unseres Projektteams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n engagierte/n,
strukturierte/n und dienstleistungsorientierte/n

SACHBEARBEITER/IN 80-100%
AUFTRAGSABWICKLUNG & AVOR

DEINE AUFGABEN

In deiner Rolle als Projektkoordinator bist Du die wichtige Schnittstelle zwischen Verkauf, Projektleitung
und Produktion. Mit Deinem organisatorischen Geschick sorgst Du dafir, dass Kundenauftrdage effizient
und termingerecht abgewickelt werden koénnen. Dazu gehdren die Erfassung und Bearbeitung von
Bestellungen, die Erstellung von Stiicklisten und Arbeitsunterlagen sowie die Koordination mit Einkauf
und Logistik. Dank Deiner sorgfaltigen und strukturierten Arbeitsweise leistest Du einen entscheidenden
Beitrag, damit unsere Projekte erfolgreich umgesetzt werden.

DEIN PROFIL

- Abgeschlossene kaufmannische oder technische Grundausbildung

- Erste Erfahrung in der Auftragsabwicklung, AVOR oder Projektunterstiitzung
- Versiert im Umgang mit MS-Office und MS-Navision

- Exakte, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

- Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen internen Schnittstellen

- Dienstleistungs- und kundenorientierte Persdnlichkeit mit Eigeninitiative und Teamgeist

WAS DU ERWARTEN DARFST

Wir bieten Dir eine abwechslungsreiche Téatigkeit in einem dynamischen Umfeld, in dem Deine Mitarbeit
splrbar zum Erfolg beitragt. Ein kollegiales Team, moderne Arbeitsmittel sowie attraktive
Arbeitsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten erwarten Dich.

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende Deine Unterlagen z.H. Christian Albrecht an
untenstehende Adresse, vorzugsweise per E-Mail.

Inventron AG, Industriestrasse 20, 6055 Alpnach Dorf
Tel. +41 41 672 73 00, info@inventron.ch, www.inventron.ch



