
 

 

 

 

 

 

 

 

Wir produzieren und entwickeln massgeschneiderte LED-Lichtlösungen für die Leuchtenindustrie.  

Namhafte Kunden sowie die öffentliche Hand gehören zu unserem geschätzten Kundenkreis. Zur 

Unterstützung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung zuverlässige/n, 

organisierte/n und speditive/n 

 

SACHBEARBEITER/IN 60-100% 

EINKAUF & KREDITORENBUCHHALTUNG 
 

DEINE AUFGABEN 

In Deiner Rolle unterstützt Du den operativen Einkauf, indem Du Offerten einholst, Bestellungen erfasst, 

diese auslöst und die Einhaltung von Lieferterminen überwachst. Des Weiteren pflegst Du mit einem 

geschulten Blick für Details unsere Artikel- und Lieferantenstammdaten. Gleichzeitig übernimmst Du 

Aufgaben in der Kreditorenbuchhaltung. Du leistest einen wichtigen Beitrag zur Verlässlichkeit unserer 

Beschaffungs- und Finanzprozesse und bringst Dich aktiv in die Weiterentwicklung bzw. Optimierung 

unserer Abläufe ein. 

 

DEIN PROFIL 

- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder gleichwertige Qualifikation 

- Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung und/oder im Einkauf 

- Versiert im Umgang mit MS-Office und MS-Navision 

- Selbständige, zuverlässige und sehr exakte Arbeitsweise 

- Freude an Zahlen, Organisation und Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern 

 

WAS DU ERWARTEN DARFST 

Wir bieten Dir eine spannende und vielseitige Tätigkeit in einem kollegialen, dynamischen Umfeld. Mit 

Deiner grossen Eigenverantwortung trägst Du bedeutend zum Erfolg des Unternehmens bei. Eine 

moderne Infrastruktur, flexible Arbeitszeiten sowie attraktive Anstellungsbedingungen sind für uns eine 

Selbstverständlichkeit. 

 

INTERESSIERT? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende Deine Unterlagen z.H. Christian Albrecht an 

untenstehende Adresse, vorzugsweise per E-Mail. 

 

 

 

Inventron AG, Industriestrasse 20, 6055 Alpnach Dorf 

Tel. +41 41 672 73 00, info@inventron.ch, www.inventron.ch 


